TimeEdit i Outlook

Dette er en veiledning for a kunne se TimeEdit-reservasjoner i Oulook. Du velger selv hva du gnsker &
hente ut fra TimeEdit, om det er kalenderen til et rom eller kurs. Sa det fgrste du ma gjgre er a spke
opp hva du gnsker a ha en kalender over. | dette tilfellet legger jeg inn mgterommet Van Keulen.
(Det er ikke mulig @ booke rom i TimeEdit giennom Outlook-kalenderen.)

1. Gatil https://no.timeedit.net/web/unis/dbl/timeplan/
2. For sgk etter rom velg “Room schedule”

3. Lagetspk pa rommet du gnsker.
1. Velg periode (dette er valgfritt, standardvalg er fra dagens dato og 2 uker fram)

Skriv inn rom du gnsker a sgke opp og klikk “Search”

Klikk pa det gnskede rommet

Resultatet vil da vises i “My Criteria”

Etter gjort alle valg, klikk “Show Schedule” for a vise resultatet fra dit sgk.
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4. Abonnere p3 kalender
1. Klikk pa “Subscribe”
2. Velg gnsket tidsrom.(Om du velger f.eks “Relativ + 2 weeks”, vil du fortlgpende se
reservasjoner 2 uker frem i tid.)

3. Kopier nettadressen for a lime inn i Outlook kalenderen.
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iPhone & iPad: Subscription iCal


https://no.timeedit.net/web/unis/db1/timeplan/

Apne Oulook og kalender
1. Hegyreklikk “My Calendar”
2. Velg “Add Calendar”
3. Deretter “From Internet..”
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6. Lim inn nettadressen fra Time Edit

-
MNew Internet Calendar Subscription M

Enter the location of the internet calendar you want to add to Qutlook:
https: /fno. imeedit.net/webfunis/db 1/timeplan/rie 510 1006Y.

Example: webcal:ffwww.example. com/calendars/Calendar.ics

[ Ok ] [ Cancel

7. Klikk pa “Yes” i boksen som kommer opp
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% Add this Internet Calendar to Outlook and subscribe to
H
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To configure this Calendar, dick Advanced.
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Om du gnsker a endre navn pa kalenderen, kan du lett gjgre det ved a hgyreklikke og “Rename
Calender”. Det er ogsa mulig a lage kalendergrupper ved a hgyreklikke pa “My Calendar” og velge
“New Calendar Group”, pa denne maten kan du f.eks. samle flere Time Edit kalendere om du har det.



